Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj: 120/16, 114/22 i 48/26) te
¢lanka 74. Statuta Osnovne $kole Vukovina, Skolski odbor Osnovne $kole Vukovina, na prijedlog
ravnateljice, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupak stvaranja ugovornih obveza u postupcima
jednostavne nabave robe, radova i usluga Osnovne $kole Vukovina (dalje: Skola), nagin pripreme i
provedbe postupaka, odabir gospodarskog subjekta, sklapanje ugovora i izdavanje narudZbenica, praéenje
izvrSenja ugovornih obveza te druga pitanja povezana s jednostavnom nabavom.

Jednostavna nabava provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja
od 50.000,00 eura te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 100.000,00
eura, za koje prema Zakonu o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

' Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi, podzakonskih
propisa iz podruéja javne nabave, drugih vaze¢ih propisa, Plana nabave Skole, Statuta i drugih opéih akata
Skole te odredbe ovog Pravilnika.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom Skola moze, kada je to primjereno, na odgovarajuéi nagin
primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi, vodec¢i ra¢una o prirodi i vrijednosti jednostavne nabave.

Clanak 3.

U provedbi jednostavne nabave Skola postuje nacela trzi§nog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije, razmjernosti, transparentnosti, slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode
pruzanja usluga.

Skola ¢e poduzimati odgovarajuée mjere radi u¢inkovitog sprje¢avanja, prepoznavanija i uklanjanja
sukoba interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave.

IL. ODGOVORNOSTI I PRIPREMA POSTUPKA
Clanak 4.

Ravnateljica Skole odgovorna je osoba Narugitelja i donosi odluke u postupcima jednostavne nabave,
osim ako je ovim Pravilnikom ili drugim aktom Skole drukéije odredeno.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave obavljaju radnici Skole koje Ravnateljica odredi,
odnosno stru¢no povjerenstvo koje Ravnateljica imenuje za pojedini postupak.

Za postupke procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura Ravnateljica u pravilu donosi odluku o
imenovanju struénog povjerenstva. U povjerenstvo se, prema potrebi, ukljucuju osobe koje raspolazu
struénim znanjem povezanim s predmetom nabave.

Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka duzne su postupati nepristrano, Cuvati povjerljivost
podataka te prije pocetka postupka prijaviti okolnosti koje mogu predstavljati sukob interesa.



Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave mora biti planiran i proveden na nacin kojim se osigurava zakonito,
namjensko, svrhovito i ekonomi¢no troSenje sredstava Skole.

Prije pokretanja postupka provjerava se postoji li potreba za nabavom, je li predmet nabave obuhvacen
Planom nabave kada je to primjenjivo te jesu li osigurana sredstva za nabavu.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se bez PDV-a, u skladu s pravilima Zakona o javnoj nabavi, a
predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili ovog Pravilnika.

I1I. PROVEDBA JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA VRIJEDNOSTI
Clanak 6.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a moZe se provesti
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom, uz prethodnu
provjeru raspoloZivosti sredstava.

Za nabavu iz stavka 1. ovog ¢lanka, kada je to mogude i opravdano, moZe se pribaviti najmanje jedna
ponuda, odnosnodruga odgovarajuca informacija o trzisnoj cijeni.

Narudzbenica odnosno ugovor mora sadrzavati najmanje podatke o Skoli, gospodarskom subjektu,
predmetu nabave, koli¢ini i cijeni, roku i mjestu isporuke odnosno izvrSenja, nacinu i roku placanja te
druge bitne uvjete.

Clanak 7.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do ukljucivo 15.000,00 eura bez PDV-a,
u pravilu se prikupljaju najmanje tri ponude.

Ponude se mogu prikupljati slanjem pisanog zahtjeva za dostavu ponude, elektronicCkom poStom, putem
Modula jednostavne nabave u EOJN RH ili na drugi dokaziv nacin.

Zahtjev za dostavu ponude u pravilu sadrzava: naziv i podatke Skole, opis predmeta nabave, tehnicke
specifikacije odnosno troskovnik, procijenjenu vrijednost, kriterij odabira, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti, rok i nacin dostave ponude te kontakt podatke.

Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda ako odgovara svim zahtjevima Skole.

U opravdanim slu¢ajevima moZe se zatraziti samo jedna ponuda, osobito kada zbog tehnickih ili
umjetni¢kih razloga, zastite iskljucivih prava, nastavka zapocetih radova ili usluga ili zbog iznimne
Zurnosti predmet nabave mozZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt. Razlozi se moraju
dokumentirati.

Clanak 8.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura, a do ukljucivo 25.000,00 eura bez
PDV-a za robu i usluge te do uklju¢ivo 45.000,00 eura bez PDV-a za radove, zahtjev za dostavu ponuda
upucuje se najmanje trima gospodarskim subjektima putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu, a ne moze biti kraéi od 2 dana niti duzi od 15 dana od dana
slanja zahtjeva.

Iznimno, uz obrazlozene razloge, moze se zatraziti samo jedna ponuda u slu¢ajevima iz ¢lanka 7. ovog
Pravilnika. Ako se koristi iznimka, razlog se navodi u dokumentaciji postupka.



Clanak 9.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura za robu i usluge te provedbu
projektnih natjecaja, odnosno veée od 45.000,00 eura za radove, a manje od 50.000,00 eura za robu i
usluge te manje od 100.000,00 eura za radove, zahtjev za dostavu ponuda objavljuje se javno u Modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Rok za dostavu ponuda ne moze biti kra¢i od 3 niti duzi od 15 dana od dana javne objave zahtjeva.

U iznimnim sluéajevima iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika poziv se moZze uputiti samo jednom gospodarskom
subjektu, uz obrazlozenje razloga i uz Koristenje odgovarajuéeg nacina objave odnosno slanja u EOJN
RH.

IV. SADRZAJ POZIVA 1 PONUDA
Clanak 10.

Poziv na dostavu ponude, ovisno o predmetu nabave, sadrzi najmanje: naziv i podatke Skole, evidencijski
broj nabave, opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije i/ili troSkovnik, procijenjenu vrijednost bez
PDV-a, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve za ponuditelje, rok i nacin dostave ponude, adresu
odnosno elektronicki sustav za dostavu, kontakt osobu te druge podatke potrebne za izradu ponude.

Skola mozZe odrediti razloge iskljuenja, uvjete sposobnosti, kriterije kvalitativnog odabira te zahtijevati
jamstva, uz odgovarajucu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi i nacelo razmjernosti.

Clanak 11.

Ponude se dostavljaju na na¢in i u roku odredenom u pozivu. Za nabave koje se provode putem EOJN RH
primjenjuju se pravila i funkcionalnosti tog sustava.

Zaprimanje ponuda mora biti dokumentirano na na¢in koji omogucuje dokazivanje vremena i nacina
zaprimanja.

V. PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 12.
Pregled i ocjenu ponuda obavljaju osobe odredene za provedbu postupka odnosno stru¢no povjerenstvo.
Ponude se pregledavaju i ocjenjuju prema uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda.

O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik kada je to predvideno ovim Pravilnikom, odnosno kada to
zahtijeva priroda i vrijednost postupka. Zapisnik najmanje sadrzi podatke o predmetu nabave,
zaprimljenim ponudama, utvrdenom stanju, razlozima za odbijanje ili iskljucenje ako ih ima, primjeni
kriterija odabira te prijedlogu odabira ili poniStenja postupka.

Clanak 13.
Kriterij za odabir ponude u pravilu je najniza cijena.

Skola moze odrediti ekonomski najpovoljniju ponudu. U tom sluéaju u pozivu unaprijed se odreduju
kriteriji, njihova relativna tezina ili na¢in bodovanja.

Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna valjana ponuda koja ispunjava sve zahtjeve Skole.



VI. ODLUKA O ODABIRU, PONISTENJE [ PRAVNA ZASTITA

Clanak 14.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda Ravnateljica donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude
ili odluku o ponistenju postupka, kada su za to ispunjeni uvjeti.

Odluka o odabiru sadrzi najmanje: podatke o Skoli, predmet nabave, podatke o odabranom ponuditelju,
cijenu odabrane ponude, kriterij odabira, razloge odbijanja ponuda ako postoje te datum i potpis
odgovorne osobe.

Odluka o ponistenju sadrzi najmanje: podatke o Skoli, predmet nabave, razlog ponistenja, obrazloZenje
razloga te datum i potpis odgovorne osobe.

Clanak 15.

Skola ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave osobito ako nisu pristigle ponude, nema sposobnih
ponuditelja, nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, cijene
svih ponuda prelaze prag jednostavne nabave, najpovoljnija ponuda prelazi procijenjenu vrijednost nabave
bez osiguranih dodatnih sredstava, ili nastanu druge okolnosti zbog kojih postupak vise nije opravdan.

Odluka o ponitenju mora biti obrazloZena i dostavljena odnosno objavljena na nacin propisan za
konkretni postupak.

Clanak 16.

U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura bez PDV-a,
ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu zbog navodnog krienja subjektivnih prava ima
pravo izjaviti prigovor na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju u roku od tri dana od dana objave
odnosno dostave odluke.

Prigovor se podnosi Ravnateljici putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Prigovor mora sadrzavati najmanje podatke o gospodarskom subjektu, naziv predmeta nabave i
evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH, odluku na koju se odnosi te kratko obrazlozenje ¢injenica i
navoda na kojima se prigovor temelji.

Ravnateljica odlu¢uje o prigovoru u roku od osam dana od dana njegova zaprimanja. PodnoSenje
prigovora odgada sklapanje ugovora do donosenja odluke o prigovoru.

Protiv odluke Ravnateljice donesene povodom prigovora Zalba nije dopustena.

VIL. UGOVOR, NARUDZBENICA I PRACENJE IZVRSENJA
Clanak 17.

Nakon izvrnosti odluke o odabiru, kada se prema prirodi i vrijednosti nabave sklapa ugovor, Skola sklapa
ugovor s odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor i narudzbenicu u ime Skole potpisuje Ravnateljica.

Izmjene ugovora dopustene su samo ako su u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, ovim Pravilnikom i
pravilima obveznog prava te ako se njima ne mijenja pravna priroda ugovora i ne zaobilaze pravila o
javnoj nabavi.



Clanak 18.

Pradenje izvr$enja ugovora i narudZbenice u nadleZnosti je radnika Skole kojeg Ravnateljica odredi
odnosno osobe zaduzene za predmet nabave.

Pracenje obuhvaca osobito kontrolu rokova, koli¢ine i kvalitete isporuke odnosno izvrSenja, kontrolu
racuna i situacija, primopredaju, kontrolu ugovornih kazni i jamstava te druge ugovorene obveze.

Racun se prije plaéanja kontrolira u skladu s internim pravilima Skole o kontroli ulaznih raduna i
financijskom poslovanju.

VIII. PLAN NABAVE, EVIDENCIJE I CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 19.

U Plan nabave Skole za kalendarsku godinu unose se predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 5.000,00 eura bez PDV-a, odnosno drugi predmeti ako je to propisano vaze¢im
propisima.

Plan nabave i njegove izmjene i dopune objavljuju se u EOJN RH na nacin i u rokovima propisanim
Zakonom o javnojmnabavi i podzakonskim propisima.

Clanak 20.

Skola vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave, sklopljenih ugovora i izdanih narudzbenica, u
opsegu potrebnom za transparentno i ué¢inkovito upravljanje nabavom.

Skola vodi registar ugovora i okvirnih sporazuma u koji se unose svi predmeti nabave &ija je procijenjena
vrijednost nabave jednaka ili veca od 5.000,00 eura (bez PDV-a).

Registar iz prethodnog stavka ovog &lanaka kao i sve njegove kasnije promjene Skola je obvezna objaviti
u EOJN RH.

Dokumentacija o svakom postupku jednostavne nabave ¢uva se sukladno propisima o dokumentarnom i
arhivskom gradivu, financijskom poslovanju, javnoj nabavi i drugim primjenjivim propisima te internim
aktima Skole.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrSit ¢e se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku pokretanja postupka, osim ako vazeéi propisi nalazu
drukcije.

Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave roba, radova i usluga Osnovne $kole Vukovina od 10. travnja 2017. godine, kao i Procedura
stvaranja ugovornih obveza u Osnovnoj $koli Vukovina od 30. lipnja 2020. godine.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole, a primjenjuje se od 1.
rujna 2026. godine.



Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznoj stranici Skole, a na nadin propisan vaze¢im propisima i u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

KLASA: 003-05/26-01/1
URBROJ: 238-31-19-02/01-26-1
Gornje Podotocje, 14. kolovoza 2026.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
Ljerka Kovacevi¢ | /
Lenka Tovaceric

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 14. kolovoza 2026. godine.

RAVNATELJICA:
Livaja, mag.prim.educ.
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